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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, areviziei in cadrul editiei procedurii formalizate.

- Elemente , o .
Nr i sahilii/ :{i‘::;fg;e | Functia . DPata ngnétura
1. 2 - 3 YA S
: % Aprobat Bogdan Gheorghe Inspector Scolar 22.07.20 g oS z
SURUCIUC General e z)S
; 1 Verificat/  [Ciprian MANOLACHE | Inspector Scolar  [17.07.20 "Q;Q? &8
Avizat General Adjunct Ceufar 15
Vearier §
1.3. Elaborat Anca AGAVRILOAEI Inspectori scolari  {17.07.2026
Ana- Maria LOGHIN Y
Olguta SCHIOPU
Gina- Florentina ZALA W
1.4. Arhivare Irina TELISCA Secretar SCIM 22.07.2026

2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii formalizate

| Editia/revizia in Data de la care se

T Modalitatea de

cadrul editiei revizuire | aplica prevederile
- . | editiei/revizuirii
.
EDITIA 1 17.07.2026
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3.Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia

Nr. Scopul Compartiment Functia Nume si Data
crt. [difuzarii ‘ prenume rimirii

Semnatura

I 1. [ 2 . 5.
3.1| Aprobare 1 Consiliul de Inspector Scolar ~ [Bogdan- Gheorghe
Administratie ISJ General SURUCIUC
Botosani
3.2| Avizare/ 1 Comisia Inspector Scolar Ciprian
Verificare Judeteana General Adjunct MANOLACHE
3.3| Aplicare 1 | Toate unitatile de Directori unititi de [Directori unititide [22.07.2026 Transmitere
invdtdmant cu invatdmant invatamant electronici
personalitate
juridicd cu grupe
de nivel prescolar
si/ sau
anteprescolar
3.4 inregistrare/ 1 Secretariat Inspector Irina TELISCA 22.07.2026
Arhivare SCIM Scolar
3.5[Informatizare 1 Serviciul Informatician ISJ [Florin- Cristinel 03.08.2026 Transmitere
Informatizare IADOCHITI electronica

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura reglementeaza modul de repartizare a copiilor inscrisi in etapa de ajustari
pe locurile rdmase libere dupa finalizarea celor doud etape de inscriere si in functie de suplimentirile
de locuri pe care le poate publica I.S.J. Botosani, precum si modalitatea de eliberare a unor locuri prin
neprezentare, retragere, transfer si interesul educational al copilului, in vederea solutiondrii cererilor
ramase pe lista de asteptare.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplica de catre:
- comisia judeteand de inscriere a copiilor in unitatile de invatamant preuniversitar cu personalitate
juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar in anul scolar 2026-2027, in etapa de ajustiri;
- personalul de conducere, cadrele didactice si personalului didactic- auxiliar care au atributii in
repartizarea copiilor anteprescolari si prescolari inscrisi in etapa de ajustari;

Prezenta procedurd se aplicd in cazul copiilor anteprescolari si prescolari care au ridmas
nerepartizati dupd derularea etapelor anterioare, precum si al celor care nu au participat la primele
doud etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive in unitatile de invatdmant preuniversitar cu
personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar in anul scolar 2026-2027.

6. Documente de referinta
Legislatie primara: ;

o Legea nr. 198/2023 —Legea Invatamantului Preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

o HG nr. 566/2022 privind aprobarea Metodologiei de organizare si functionare a creselor si a altor
unitdti de educatie timpurie anteprescolara;

o OMEC 3706 pentru modificarea si completarea Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitati
de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar
si in servicii de educatie timpurie complementare, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nr.
4.018/2024
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o OMEC 3707 privind aprobarea calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul
scolar 2026-2027 in unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolari si in servicii de educatie timpurie complementare, aprobat prin

0 O.ML.E.C. nr. 5726 din 06.08.2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare
si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

0 O.M. nr. 4474/07.09.2000 privind aprobarea Regulamentul de organizare si functionare a
invatdmantului prescolar

Legislatie secundara:
o Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;
o Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unititilor de
invatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern
managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.

600/2018.
7. Definitii si abrevieri
Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul.
crt. Actul care defineste termenul respectiv
1. Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, in vederea realizirii

activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii
procesului respectiv.

2. Editie a unei | Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobata si difuzata.
. Revizia in | Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau altele

cadrul editiei asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii
a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Abrevierile termenilor utilizati

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. P.O. Procedura operationala
2 E. Elaborare

3 V. Verificare

4. A. Aprobare

s Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

I Av. Avizare

8. R Revizuire

8. Descrierea procedurii

8.1. Date generale:
8.1.1. Etapa de ajustiri se deruleaza la nivelul inspectoratului scolar si constd in colectarea si
procesarea noilor cereri-tip de inscriere si documentelor depuse/transmise de parintii/reprezentantii
legali ai copiilor care au rimas nerepartizati dupad derularea celor doua etape anterioare, precum si ai
celor care nu au participat la primele doud etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive.

8.1.2. Inscrierea se realizeaza pe locurile rdmase libere, precum si in functie de suplimentarile de
locuri pe care le poate publica inspectoratul scolar in urma solicitarilor consiliilor de administratie ale
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8.1.3. In etapa de ajustari se solutioneaza cu prioritate cazurile copiilor de 4 si 5 ani impliniti la
inceputul anului scolar rdmasi neinscrisi si cazurile copiilor care au solicitat inscrierea in clasa
pregatitoare din invataméntul primar si nu au fost admisi ca urmare a avizului negativ al
CJRAE/CMBRAE, precum si cazurile copiilor de 2 ani care solicitd inscrierea in invatimantul
prescolar, cu respectarea prevederilor art. 23 din Legea Invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificarile si completarile ulterioare

8.2. Activitati derulate in etapa de ajustiri

Nr. crt.

Activitate

Responsabili

Data

Afisarea numarului de locuri libere rimase dupi
etapa a doua de inscrieri

Comisia judeteana de
inscriere

09.07.2026

Elaborarea Procedurii operationale specifice privind
repartizarea copiilor inscrisi in etapa de ajustiri, pe
locurile rdmase libere in unititi de invatimant cu
personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar in anul scolar 2026— 2027

Comisia judeteand de
inscriere

Pana la 17.07.

2026

Aprobarea de catre consiliul de administratie al .S.J.
Botosani a Procedurii operationale specifice privind
repartizarea copiilor inscrisi in etapa de ajustari, pe
locurile rdmase libere in unitati de invitimant cu
personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar in anul scolar 2026— 2027

Comisia judeteana de
inscriere

Pana
22.07.2026

la

Afisarea Procedurii operationale specifice privind
repartizarea copiilor inscrisi in etapa de ajustari, pe
locurile rdmase libere in unitati de invitimant cu
personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar in anul scolar 2026 — 2027 la
sediul unititile de invatamant si pe site-ul
inspectoratului scolar

Comisia judeteand de
inscriere

Directorii unitatilor de
invatamant

03.08.2026

Colectarea si inregistrarea cererilor-tip de inscriere
insotite de documentelor justificative prevazute de
legislatia in vigoare la secretariatul unititilor de
invatdmant care au locuri disponibile

*cererile de inscriere se pot depune doar pentru
unitatile de invatdmant care au locuri disponibile;

*cererile depuse in afara intervalului stabilit nu vor
fi procesate;

Comisia de inscriere
din unitatea de
invatamant

Parintii/reprezentantii
legali ai copiilor

17.08.2026
27.08.2026

Informare ISJ Botosani privind cererile de inscriere
depuse

Comisia judeteana de
inscriere

Directori  unitati de

29.08.2026
ora 14.00
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invatamant

Consilii de
administratie
(unitati de invatdmant)

. Procesarea cererilor-tip de inscriere, repartizarea | Comisia de inscriere | 17.08.2026-
copiilor si generarea listei cererilor admise/respinse | din unitatea de | 27.08.2026
in baza criteriilor generale si a criteriilor specifice invatamant

Comisia judeteand de

inscriere
8. Afisarea rezultatului si a numarului de locuri libere | Comisia de inscriere | 29.08.2026,
dupa etapa de ajustari din unitatea de | ora 14.00
invatamant

Comisia judeteand de

inscriere
9. Introducerea in SIIIR a tuturor copiilor inscrisi in | Directorii unititilor de | 04.09.2026,
anul scolar 2026-2027, in unitatile de invdtimant | invatimant ora 16.00

preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de
nivel prescolar si/sau anteprescolar, repartizarea in | Comisiile de inscriere
formatiuni de studiu din  unitatile de
invatamant

Responsabilii SITIR

8.3. Completarea, depunerea/ transmiterea cererii-tip de inscriere

8.3.1.Completarea optiunilor in cererea - tip de inscriere se face in baza listei de locuri libere rimase
dupa etapa a doua de inscriere a copiilor in unititi de invitdmant preuniversitar cu personalitate
juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar pentru anul scolar 2026-2027.

8.3.2.In etapa de ajustiri, parintele/reprezentantul legal are posibilitatea inregistrarii a trei optiuni in
cererea-tip de inscriere in unititi de invatdmant cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar, cu conditia existentei, in cele 3 unitati, a unor locuri libere ramase dupa derularea
celei de-a doua etape a inscrierilor.

8.3.3.Cererea-tip, insotitd de toate celelalte documente necesare inscrierii precizate de prezenta
procedurd, inclusiv documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor generale/specifice, se poate
inainta Comisiei de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari din unitatea de invitdmant in
perioada 17.08.2026-27.08.2026

Cererile transmise in afara perioadei mentionate nu vor fi luate in considerare.

8.3.4.Cererea tip de inscriere si documentele transmise on-line vor fi insotite de o declaratie pe proprie
raspundere a parintelui/reprezentantului legal, conform Anexei 1 la prezenta procedura.

Comisia de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari va transmite, ca rispuns la mesajul
electronic primit de la parinte/reprezentant legal, confirmarea de primire, sub forma numarului de
inregistrare al cererii.






















